Unido das Freguesias de Bacelo e Senhora da Satde

O Decreto-Lei n°, 54-A/99, de 22 de Fevereiro, procedeu 2 aprovagao do Plano Oficial de
Contabilidade das Autarquias, e introduziu, por essa via, um novo regime de organizagéo
técnico-admnistrativa e financeira, desse importante sector da contabilidade publica.

Entre as muitas inovagées do novo regime da contabilidade autarquica, conta-se a da
obrigatoriedade de criagdo do denominado sistema de controlo interno.

Naturalmente que em relagéo a este, como a tantos outros aspectos do novo regime em
presenca, apenas o tempo ajudara a formar convicgdes adequadas quanto & valia das
solugbes encontradas. No entanto, independentemente desse juizo futuro, uma
Administracdo Local que se pretende cada vez mais moderna, eficaz e transparente, ndo
dispensa a utilizaggo e aproveitamento de todos os meios - designadamente de caracter
organizativo - em ordem a prossecucao desse objectivo.

Assim, ao abrigo e com fundamento no disposto no ponto 2.9 do Plano Oficial de
Contabilidade das Autarquias Locais aprovado pelo Decreto-Lei ne. 54-A/99, de 22 de
Fevereiro, a Junta da Unigo das Freguesias de Bacelo e Senhora da Salde aprova o seu

sistema de controlo interno, o qual se rege pelas clausulas seguintes:

Clausula 12,

O sistema de controlo interno da Junta da Unido das Freguesias de Bacelo e Senhora da
Salde engloba o plano de organizagéo, politicas, métodos e procedimentos de controlo,
bem como todos os outros metodos e procedimentos definidos pelos responsaveis
autarquicos que contribuam para assegurar o desenvolvimento das actividades de forma
ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos activos, a prevencao e deteccdo de
situagdes de legalidade, fraude e €rmo, a exactiddo e a integridade dos registos
contabilisticos e a preparacgao oportuna de informacéo financeira figvel,

Clausula 22,
1. S&o documentos previsionais da da Unido das Freguesias de Bacelo e Senhora da
Saude, o Orgamento, as Opgdes do Plano e o Plano Plurianual de Investimentos,
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competéncia dos respectivos orgdos autarquicos, nos termos das disposigdes legais
aplicaveis e designadamente do disposto nos art°s 17, e 34° da Lei n°. 169/99, de
18 de Setembro, na sua redagédo atual.

3. O orgamento observars 0Os principios da independéncia, da anualidade, da unidade, da
universalidade, do equilibrio, da especificagdo, da nao consignagdo e da nao
compensagéo, com o preciso significado que para cada um deles se estabelece nas
alineas a) a h) do ponto 3.1 .1. do POCAL.

Clausula 32,

Com vista a garantir o cumprimento adequado das deliberagées dos orgéos e das
decisGes dos respectivos titulares, estabelece-se no presente sistema de controlo interno
que as deliberagdes dos orgéos da freguesia e as decisdes dos seus titulares que tenham
incidéncia directa em aspectos de arrecadagéo de receitas ou realizagdo de despesas,
serao transmitidas ao funcionério afecto ao servico de contabilidade para que este, no
ambito da respectiva competéncia funcional, lhes dé adequada execucao.

Clausula 43,

inventariagdo e cadastramento integral de todo o patriménio movel e imével, bem
COmMo os respectivos registos nos casos em que tal for de lei.

2. As folhas e demais documentos fisicos de Suporte da inventariaggo patrimonial serdo
elaboradas em documento tnico, que ficard em poder do Tesoureiro da Junta da
Unigo das Freguesias de Bacelo e Senhora da Saude, depois de assinada por ele e
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documentos de prestacéo de contas.

Clausula 52,

1. Os documentos a utilizar no sistema contabilistico e no sistema de controlo interno da
Unido das F reguesia de Bacelo e Senhora da Saude serdo os previstos no POCAL.

2. Sem prejuizo do disposto no ntimero anterior, pode a Junta da Uni&o das Freguesias
de Bacelo e Senhora da Saude aprovar a utilizagéo dos seus préprios documentos de
caracter interno.

3. Nenhuns outros documentos ou suportes de informag&o, que ndo os previstos nos
dois pontos anteriores, podem ser utilizados no ambito do sistema contabilistico ou no
sistema de controlo interno da freguesia.

Clausula 62,

deva haver lugar.
2. Neste ambito, cabe-lhe, designadamente, proceder ao encerramento diario das contas
e ao fecho da tesouraria, de forma a permitir, se for caso disso, o seu controle diario.

anteriores.

Clausula 7,
As deliberagdes dos orgéos da freguesia Ou, Nos casos em que tal for permitido por lei, as
decisdes dos seus titulares que importem realizagdo de despesas ou assuncdo de
encargos serdo precedidas de informagdo quanto as disponibilidades financeiras e ao
enquadramento orcamental das respectivas operacges.

Clausula 82,
As aplicagdes informaticas serso objecto de adequado controlo de forma a garantir

resposta adequada as exigéncias legais em matéria de escrituragdo e langamento de
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Salde e 150€ (cento e cinquenta euros) para a caixa do Bacelo, a qual ficara 3 guarda do
tesoureiro ou do funcionario administrativo a quem venha a ser confiada ta| tarefa..

Clausula 102,
1. A abertura de contas bancérias da Unigo das Freguesias de Bacelo e Senhora da
Saude sera obrigatoriamente Precedida de deliberagdo da Junta respectiva.
2. As contas bancarias serao tituladas em nome da Unido das Freguesias de Bacelo e

membros do 6rgdo executivo,

Clausula 112,
Os cheques nio preenchidos, bem como aqueles que j& emitidos hajam sido anulados,
estdo a guarda do funcionario designado para tal efeito.

Clausula 122,
Findo o periodo de validade dos cheques em transito o funcionario que para o efeito for
designado procede ao respectivo cancelamento junto da instituicdo bancaria respectiva e
promove os adequados registos contabilisticos de regularizagso.

das Freguesias de Bacelo e Senhora da Saude e nas condicdes previstas nas alineas a)
a d) do ponto 2.9.10.1.9 do Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais,
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Clausula 142,
- Das contagens que sejam levadas a efeito nos termos do arte, anterior, serdo lavrados
termos assinados obrigatoriamente por todos os intervenientes.

Clausula 152,
O funcionario designado pela Junta da Unido das Freguesias de Bacelo e Senhora da
Salde para tal efeito providenciarg , junto das instituigGes bancarias em que haja contas
abertas em nome da Freguesia, a obtencg&o regular dos respectivos extractos,

Clausula 162,

Clausula 172

1. Todas as COmpras a realizar pela Unido das Freguesias de Bacelo e Senhora da

Saude serzo obrigatoriamente antecedidas de autorizacdo do Presidente, do
. Tesoureiro, ou de ambos nos casos em que a lei o imponha e terdo por base uma
requisi¢do ou um contrato,

2. Exceptuam-se do ndmero anterior as compras de reduzido montante, entendendo-se
como tal as que se Compreendam até ao limite de 100€ (cem euros), as quais serdo
efectuadas mediante simples autorizagdo do Presidente da Junta da Unido das
Freguesias de Bacelo e Senhora da Saude.

Clausula 182,
Toda a facturagdo com destino Junta da Unido das Freguesias de Bacelo e Senhora da
Salde sera ai conferida, pelo funcionario designado para o efeito, com a guia de remessa
€ respectiva requisicdo, nos casos em que a haja.



Clausula 192,
Caso existam facturas recebidas com mais do que uma via, sera aposto nas copias, de
forma clara e evidente, um carimbo de “Duplicado”,

Clausula 207,
As aquisigées efectuadas, ainda que de bens de consumo, dardo sempre origem a
movimentos de langamento nas fichas de “existéncias”.

Clausula 212,

mesmas fichas.

Clausula 222,
Os bens adquiridos e que se destinem a permanecer armazenados, apenas poderio ser
retirados dos locais de armazenagem mediante autorizagdo do Presidente da Junta ou
seu substituto.

Clausula 232,
Os langamentos das entrada e saidas de bens em armazeém serdo efectuados por pessoa
diferente daquela oy daquelas que aj procedem ao respectivo manuseamento e aos
movimentos de entradas e saidas.

Clausula 242,
Periodicamente, mas ao Menos uma vez por ano, havers lugar a realizagéo de inventario
de todos os bens méveis que constituem o activo imobilizado da Unido das Freguesias de
Bacelo e Senhora da Saude.

Clausula 252,
Caso se verifiquem discrepancias entre os registos e os bens efectivamente existentes,
proceder-se-a4 de imediato as regularizagbes a que haja lugar e ao apuramento das
responsabilidades que forem devidas.



Clausula 262,

O presente sistema de controlo interno foi objecto de aprovaga@o em reunido da Junta da
Unido das Freguesias de Bacelo e Senhora da Saude de 6 de
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Os membros da Junta
da Unido das Freguesias de Bacelo e Senhora da Satde
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